
คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรลงทะเบียนและย่ืนค ำขอรับเงนิเบีย้ยังชีพผู้สูงอำยุ 

หน่วยงานที่รับผดิชอบ : เทศบาลต าบลนาดูน อ าเภอนาดูน จงัหวดัมหาสารคาม 
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
 

1. ช่ือกระบวนงำน : การลงทะเบียนและยืน่ค  าขอรับเงินเบี้ยยงัชีพผูสู้งอาย ุ

หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน : งำนพัฒนำชุมชน ส ำนักปลัดเทศบาลต าบลนาดูน อ าเภอนาดูน จงัหวดั
มหาสารคาม 
2. ประเภทของงำนบริกำร : กระบวนงานบริการที่เบด็เสร็จในหน่วยเดียว  
3. หมวดหมู่ของงำนบริกำร : ขึ้นทะเบียน  
4. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เกี่ยวข้อง: 
1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลกัเกณฑ์การจ่ายเงินเบีย้ยงัชีพผู้สูงอายขุององค์กรปกครองส่วน

ท้องถ่ิน 
พ.ศ. 2552 

6. ระดับผลกระทบ : บริการทัว่ไป  
7. พื้นที่ให้บริกำร : ทอ้งถ่ิน  
8. กฎหมำยข้อบังคบั/ข้อตกลงที่ก ำหนดระยะเวลำ -  

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ 0 วนั 

9. ข้อมูลสถิติ 
 จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0  

 จ ำนวนค ำขอที่มำกที่สุด 0  

 จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ช่ืออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน [ส าเนาคู่มือประชาชน] การลงทะเบียนและยืน่ค  าขอรับเงินเบี้ยยงัชีพ
ผูสู้งอาย ุ    22/05/2558 15:52  

11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  
1) สถานทีใ่ห้บริการ สถานที่ให้บริการ ที ่งานพฒันาชุมชน ส านกัปลกัเทศบาลต าบลนาดูน อ าเภอนาดูน 

จงัหวดัมหาสารคาม โทรศพัท์ , 043797096 / ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจันทร์ ถึง วนัศกุร์ (เว้นวนัหยดุราชการ) ตัง้แต่เวลา 08:30-
16:30 น.   (ไม่มีพกัเที่ยง) 

หมายเหตุ (ระยะเวลาเปิดให้บริการ 1 – 30 พฤศจิกายนของทุกปี) 
 
 



 
 

12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เง่ือนไข(ถ้ำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
 ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยหลกัเกณฑก์ารจ่ายเงินเบี้ยยงัชีพผูสู้งอายขุององคก์รปกครอง
ส่วนทอ้งถ่ินพ.ศ. 2552 ก าหนดใหภ้ายในเดือนพฤศจิกายนของทุกปีใหผู้ท้ี่จะมีอายคุรบหกสิบปีบริบูรณ์ขึ้น
ไปในปีงบประมาณถดัไปและมีคุณสมบติัครบถว้นมาลงทะเบียนและยืน่ค  าขอรับเงินเบี้ยยงัชีพผูสู้งอายดุว้ย
ตนเองต่อองคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินที่ตนมีภูมิล าเนาณส านกังานขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินหรือ
สถานที่ที่องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินก าหนด 
หลักเกณฑ์ 
    1. มีสญัชาติไทย 

    2. มีภูมิล าเนาอยูใ่นเขตองคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินตามทะเบียนบา้น 
    3. มีอายหุกสิบปีบริบูรณ์ขึ้นไปซ่ึงไดล้งทะเบียนและยืน่ค  าขอรับเงินเบี้ยยงัชีพผูสู้งอายตุ่อองคก์รปกครอง
ส่วนทอ้งถ่ิน 
    4. ไม่เป็นผูไ้ดรั้บสวสัดิการหรือสิทธิประโยชน์อ่ืนใดจากหน่วยงานภาครัฐรัฐวิสาหกิจหรือองคก์ร
ปกครองส่วนทอ้งถ่ินไดแ้ก่ผูรั้บบ านาญเบี้ยหวดับ านาญพเิศษหรือเงินอ่ืนใดในลกัษณะเดียวกนัผูสู้งอายทุี่อยู่
ในสถานสงเคราะห์ของรัฐหรือองคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินผูไ้ดรั้บเงินเดือนค่าตอบแทนรายไดป้ระจ าหรือ
ผลประโยชน์อยา่งอ่ืนที่รัฐหรือองคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินจดัใหเ้ป็นประจ ายกเวน้ผูพ้กิารและผูป่้วยเอดส์
ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพือ่การยงัชีพขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน
พ.ศ. 2548 

 ในการยืน่ค  าขอรับลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยงัชีพผูสู้งอายผุูสู้งอายจุะตอ้งแสดงความประสงคข์อรับ
เงินเบี้ยยงัชีพผูสู้งอายโุดยวธีิใดวิธีหน่ึงดงัต่อไปน้ี 
       1. รับเงินสดดว้ยตนเองหรือรับเงินสดโดยบุคคลที่ไดรั้บมอบอ านาจจากผูมี้สิทธิ 

       2. โอนเงินเขา้บญัชีเงินฝากธนาคารในนามผูมี้สิทธิหรือโอนเงินเขา้บญัชีเงินฝากธนาคารในนามบุคคล
ที่ไดรั้บมอบอ านาจจากผูมี้สิทธิ 
 

วิธีกำร 
     1.ผูท้ี่จะมีสิทธิรับเงินเบี้ยยงัชีพผูสู้งอายใุนปีงบประมาณถดัไปยืน่ค  าขอตามแบบพร้อมเอกสารหลกัฐาน
ต่อองคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินณสถานที่และภายในระยะเวลาที่องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินประกาศ
ก าหนดดว้ยตนเองหรือมอบอ านาจใหผู้อ่ื้นด าเนินการได ้
     2.กรณีผูสู้งอายทุี่ไดรั้บเงินเบี้ยยงัชีพผูสู้งอายจุากองคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินในปีงบประมาณที่ผา่นมา
ใหถื้อวา่เป็นผูไ้ดล้งทะเบียนและยืน่ค  าขอรับเบี้ยยงัชีพผูสู้งอายตุามระเบียบน้ีแลว้ 



     3.กรณีผูสู้งอายทุี่มีสิทธิไดรั้บเบี้ยยงัชีพยา้ยที่อยูแ่ละยงัประสงคจ์ะรับเงินเบี้ยยงัชีพผูสู้งอายตุอ้งไปแจง้ต่อ
องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินแห่งใหม่ที่ตนยา้ยไป 

13. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที่ 
ประเภท
ขั้นตอน 

รำยละเอียดของขั้นตอนกำร
บริกำร 

ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) 

การ
ตรวจสอบ
เอกสาร 
 

ผูท้ี่ประสงคจ์ะขอรับเบี้ยยงัชีพ
ผูสู้งอายใุนปีงบประมาณถดัไป
หรือผูรั้บมอบอ านาจยืน่ค  าขอ
พร้อมเอกสารหลกัฐานและ
เจา้หนา้ที่ตรวจสอบค าร้องขอ
ลงทะเบียนและเอกสารหลกัฐาน
ประกอบ 
 

20 นาท ี เทศบาลต าบลนา
ดูน อ าเภอนาดูน 
จงัหวดั
มหาสารคาม 
 

(1. ระยะเวลา : 
20 นาที (ระบุ
ระยะเวลาที่
ใหบ้ริการจริง) 
2. หน่วยงาน
ผูรั้บผดิชอบคือ
เทศบาลต าบลนา
ดูน / 

2) 

การ
พจิารณา 
 

ออกใบรับลงทะเบียนตามแบบ
ยืน่ค  าขอลงทะเบียนให ้
ผูข้อลงทะเบียนหรือผูรั้บมอบ
อ านาจ 
 
 
 

10 นาท ี เทศบาลต าบลนา
ดูน อ าเภอนาดูน 
จงัหวดั
มหาสารคาม 
 

(1. ระยะเวลา : 
10 นาที (ระบุ
ระยะเวลาที่
ใหบ้ริการจริง) 
2. หน่วยงาน
ผูรั้บผดิชอบคือ
เทศบาลต าบลนา
ดูน  

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม  30 นาที 
 
 

14. งำนบริกำรนี้ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขั้นตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว  
  ยงัไม่ผา่นการด าเนินการลดขั้นตอน 

15. รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบกำรย่ืนค ำขอ 
15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 



ที่ รำยกำรเอกสำรยืนยันตัวตน 

หน่วยงำน
ภำครัฐผู้ออก
เอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับ
จริง 

จ ำนวน
เอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  

หมำย
เหตุ 

1) 
บตัรประจ าตวัประชาชนหรือบตัรอ่ืนที่
ออกใหโ้ดยหน่วยงานของรัฐที่มีรูปถ่าย
พร้อมส าเนา 

- 1 1 ชุด - 

2) ทะเบียนบา้นพร้อมส าเนา - 1 1 ชุด - 

3) 

สมุดบญัชีเงินฝากธนาคารพร้อมส าเนา 
(กรณีที่ผูข้อรับเงินเบี้ยยงัชีพผูป้ระสงค์
ขอรับเงินเบี้ยยงัชีพผูสู้งอายปุระสงค์
ขอรับเงินเบี้ยยงัชีพผูสู้งอายผุา่น
ธนาคาร) 

- 1 1 ชุด - 

4) 
หนงัสือมอบอ านาจ (กรณีมอบอ านาจ
ใหด้ าเนินการแทน) 

- 1 0 ฉบบั - 

5) 

บตัรประจ าตวัประชาชนหรือบตัรอ่ืนที่
ออกใหโ้ดยหน่วยงานของรัฐที่มีรูปถ่าย
พร้อมส าเนาของผูรั้บมอบอ านาจ (กรณี
มอบอ านาจใหด้ าเนินการแทน) 

- 1 1 ชุด - 

6) 

สมุดบญัชีเงินฝากธนาคารพร้อมส าเนา
ของผูรั้บมอบอ านาจ (กรณีผูข้อรับเงิน
เบี้ยยงัชีพผูป้ระสงคข์อรับเงินเบี้ยยงัชีพ
ผูสู้งอายปุระสงคข์อรับเงินเบี้ยยงัชีพ
ผูสู้งอายผุา่นธนาคารของผูรั้บมอบ
อ านาจ) 

- 1 1 ชุด - 

 
 
 
 
 
 
 



 
15.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับย่ืนเพิ่มเติม 
 

ที่ 
รำยกำรเอกสำรย่ืน

เพิ่มเติม 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวน
เอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  

หมำย
เหตุ 

ไม่พบเอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับย่ืนเพ่ิมเติม 
 
 

16. ค่ำธรรมเนียม 

ไม่มีค่าธรรมเนียม 

17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
18) ช่องทำงกำรร้องเรียน      เทศบาลต าบลนาดูน    อ  าเภอนาดูน จงัหวดัมหาสารคาม 

โทร,โทรสาร 043797096 
 


