
แผนการจัดเก็บภาษีและพัฒนารายได ้
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.๒๕๖๙

เทศบาลตำบลนาดูน อำ๓ อนาดูน 
จังหวัดมหาสารคาม
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๒)

คำปา้

ดว้ย เทศบาลตำบลบาดบู อำ๓ อนาลบู จงัหวดัมหาสารคาม เปน็หนว่ยงานองคก์รปกครองสว่บ 
ทอ้งถิน่ ซึง่มอีำนาจหนา้ทีใ่นการดำเนนิการจดัเกบ็รายไดท้ีต่อ้งจดัเกบ็เอง ซึง่ประกอบดว้ย ภาษทีีด่นิและ 
สิง่ปลกูสรา้ง ภาษฟี า้ย และคา่ธรรมเนยีมใบอนญุาตตา่ง  ๆ ท ัง้น ีเ้พ ือ่การจดัเกบ็รายไดท้กุประเภท มี 
ประสทิธภิาพไดจ้ะตอ้งครอบคลมุถงึขัน้ตอน กจิกรรมทีจ่ะตำเนบิการในการจดัเกบ็รายไดด้งักลา่ว'! ต่อไป

ดังน้ัน เพือ่ใหก้ารจดัเกบ็ภาษทีกุประ๓ ทดำเนนิการเปน็ไปดว้ยความเรยีบรอ้ย ถกูตอ้ง ทบัตาม 
กำหนด ระยะเวลา และเกบ็รายไดใ้หม้ปีระสทิธภิาพ เทศบาลตำบลนาดนู จงึไดก้ำหนด แนวทางการ 
ปฏบิตังิานดา้นการจดัเกบ็รายได ้ประจำปภีาษ ี พ.ศ. ๒๕๖๙ ขึน้ เพือ่เปน็แนวทางใบการปฏบิตังิานให ้
บรรลตุามเฟา้หมายสงูสดุ

จดัทำแผนโดย

(นายนนัทกร กบิาลจอมม)ี
เจา้พนกังาบพสัดชุำนาญงาน รกัษาราชการในตำแหนง่ 

นกัวชิาการจดัเกบ็รายได้

กองคลงัฝา่ยพฒันารายได ้
เทศบาลตำบลบาลบู อำ๓ อบาดนู จงัหวดัมหาสารคาม



CD

แผนการจดั๓บภาษแีละพฒันารายได ้ประจำปี พ.ศ. ๒(๕๖๙ 
เทศบาลตำบลบาดนู อำ๓ อนาคูน จงัหวัดมหาสารดาม

๑. หลกัการและเหคผูล
เพ ือ่ใหก้ารดำเนนิงานดา้นการจดัเกบ็รายได ้ ของเทศบาลตำบลบาคนู เปน็ไปอยา่ง 

เหมาะสม ถกูตอ้ง และเกดิประสทิธภิาพในการจดัเกบ็รายไตส้งูสดุ โดยสอดคลอ้งกบันโยบายการปฏริปู 
ระบบราขการ และการวางกรอบแนวทางการบรหิารราขการทีด่ตีอ้งเปน็ไปเพือ่ประโยชนส์ขุของประซาชน 
และเกดิผลสมัฤทธีต้อ่ภารกจิของรฐั ความมปีระสทิธภิาพ ความคุม้คา่ใบเซงิภารกจิแหง่รฐั การลดขัน้ตอบ 
การปฏบิตังิาน การกระจายอำนาจการตดัสนิใจ การอำนวยความสะดวกและตอบสนองตอ่ความตอ้งการ 
ของประซาซบ รวมถงึการสง่เสรมิใหอ้งคก่รปกครองสว่นหอ้งถิบ่มกีารบรหิารจดัการทีด่เีพ ือ่สามารถ 
ใหบ้รกิารสาธารณะไดอ้ยา่งมปีระสทิธภิาพ บุง่เนน้ใหป้ระซาซนไตรั้บความพงึพอใจสงูสดุใบการรับบรกิาร 
จงึไดด้ำเนนิการจดัทำแผนการดำเนนิงาบเพือ่พฒันาประสทิธภิาพการจดัเกบ็รายได ้ประจำปงีบประมาณ 
พ.ศ.๒๕๖๙ ขึน้เพือ่เปน็เครือ่งมอืสำคญัในการบรหิารงานของพนกังาบและเจา้หนา้ทีท่ ีเ่กีย่วขอ้ง รวมทัง้ 
เพ ือ่ใหก้ารจดัเกบ็ภาษขีองเทศบาลตำบลนาคนูเปน็ไปอยา่งมปีระสทิธภิาพ เกดิประสทิธผิล และเปน็ไป 
ตามเปา็หมายทีว่างไว้

การจดัท ำแผน การจดั เกบ็ ภาษ แีละพ ฒั น ารายไดป้ ระจำป งีบ ป ระมาณ พ .ศ.๒๕:๖๙ 
ประกอบดว้ย แผนปฏบิตักิารจดัเกบ็ภาษที ีด่นิและสงิปลกูสรา้ง และแผนปฏบิตักิารจดัเกบ็ภาษฟีา้ย 
ตลอดจบโครงการใบดา้นการจดัเกบ็ภาษปีระจำปงีบประมาณ พ.ศ.๒<£๖๙ เพ ือ่ใหท้ราบงานโครงการ/ 
กจิการทีจ่ะเกดิขึน้ในพีบ้ทีเ่ทศบาลตำบลบาคนู ประจำปงีบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๘ โดยสามารถนำไปใช ้
เปน็เครือ่งมอืใบการบรหิารงาน ประสานงาบ และตดิตามประเมนิผลการดำเนนิงาบตอ่ไป

๒. วัตถุประสงค์
๑. เพือ่แสดงรายละเอยีดของแผนปฏบิตักิารจดัเกบ็ภาษ/ีโครงการดา้นภาษ/ีกจิกรรมทัง้หมด 

ทีจ่ะดำเนนิการจรงิใบปงีบประมาณ พ.ศ.๒๕๖๙ ในพืน้ทีข่องเทศบาลตำบลนาคนู
๒. เพือ่เปน็แนวทางใบการปฏบิตังิาบดา้นการจดัเกบ็ภาษ ี ของเทศบาลตำบลบาคนู ใน 

ปงีบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๘ ใหม้คีวามถกูตอ้ง ครบถ้วน และเพิม่ประสทิธภิาพในการจดัเกบ็ใหม้ากยิง่ขึน้ 
๓. เพือ่ใหก้ารจดัเกบ็ภาษเีปน็ไปตามเฟา้หมายและสามารถเพิม่รายไตจ้ากการจดัเกบ็ภาษโีดย 

กำหนดเฟา้หมายในการจดัเกบ็เพิม่ขึน้รอ้ยละ ๒๐ ของรายไตใ้นปงีบประมาณ พ.ศ.๒๕๖๙
๔. เพือ่เปน็การปรบัลดขัน้ตอบระยะเวลาการดำเนนิงาบใหเ้กดิความสะดวกรวดเรว็มากยิง่ขึน้ 
๕. เพือ่ประซาขนผูเ้สยีภาษโีตร้บัความพงึพอใจสงูสดุในการรบับรกิารชำระภาษ ี
๖. เพือ่สรา้งมาตรการแรงจงูใจในการเสยีภาษซีองประขาขน ตลอดจนผูเ้สยีภาษโีตร้บัความ 

พงึพอใจสงูสดุในการเสยีภาษี

๓. วิธ ีการตำเนนิงาน
๑. จัดประชมุพนกังาบ ขา้ราชการ เพือ่วางแผนการปฏบิตังิานตา้นการจดัเกบ็ภาษปีระจำป ี

งบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๙
๒. จดัทำแผนการปฏบิตังิาบตา้นการจดัเกบ็ภาษ ีซึง่ประกอบดว้ย ภาษทีีด่นิและสิง่ปลกูสรา้ง 

และภาษฟีา้ย และคา่ธรรมเนยีมใบอนญุาตการตา่ง ๆ



๓. จดัหำโครงการ และกจิกรรมตา่ง  ๆ ทีจ่ะจดัขึน้ใบปงีบประมาณ พ.ศ. ๒£๖๙ 
๔. ดำเนนิการตามแผนการปฎปิตีงิาน และโครงการ ^
๔. ตดิตามและประเมนิผลการดำเนนิการตามโครงการ

๔. ระยะเวลาในการจดัหำแผนการดำเนนิงาน
แผนการดำเนนิงานเพือ่พฒันาประสทิธภิาพการจดัเกบ็รายไดน้ีต้อ้งจดัหำใหแ้ลว้เสรจ็ภายใบเดอืน 

กนัยายนของปงีบประมาณ พ.ศ. ๒๔๖๙

๔, รายละเอยีดขัน้ตอนการจดัหำแผนการดำเนนิงาบ 
ข้ันตอนท่ี a การเกบ็รวบรวมขอ้มลู

ฝา่ยจดัเกบ็รายไดเ้กบ็รวบรวมขอ้มลูแผนการปฎฟิต้งิาน/โครงการและกจิกรรม ทีจ่ะม ี
การดำเนนิการจรงิในพืน้ทีเ่ทศบาลตำบลนาคนู

ข้ันตอบท่ี ๒ การจดัหำแผนการดำเนนิงาบ
ฝา่ยจดัเกบ็รายไดจ้ดัหำแผนการดำเนนิงานการจดัเกบ็ภาบ ีประกอบดว้ยแผนปฎปิตีกิาร 

จดัเกบ็ภาบ ีโครงการและกจิกรรมตา่ง  ๆ ของปงีบประมาณ พ.ศ. ๒๔๖๙

๖. ประโยชนช์องแผนการดำเนนิงาน
๑. หำใหเ้ทศบาลตำบลนาคนู มีทศิทางและแผนงาบท่ีขดัเจน โดยไขแ้ผนการดำเนนิงาบนีเ้ปบี 

เครือ่งมอืในการพฒันาการจดัเกบ็รายได้
๒. เทศบาลตำบลนาดนูมแืผนงานโครงการตรงตามความตอ้งการและสามารถตอบสนอง 

วตัถปุระสงคข์องแผนการดำเนนิงานได้
๓. หำใหก้ารจดัเกบ็ภาบขีองเทศบาลตำบลบาคนูเกดิประสทิธภิาพสงูสดุ

๗. ผู้รับผิดชอบแผน
กองคลงั งาบพฒันารายได ้ เทศบาลตำบลนาคนู อำ๓ อนาคนู จงัหวดัมหาสารคาม 

๘. งบประมาณ
จา่ยจากขอ้บญัญต้เิทศบาลตำบลบาคนู เรือ่ง งบประมาณรายจา่ย ประจำป ี พ.ศ. ๒๔๖๙ 

๙. ผลทีค่าดว่าจะไดร้บั
๙.๑ จำนวนเงนิของภาบแีละคา่ธรรมเนยีมใบอนญุาตตา่ง  ๆ จากการจดัเกบ็ไดเ้อง ของเทศบาล 

ตำบลบาคนู เพิม่ขึน้ ในรอ้ยละ ๒๐ ของปงีบประมาณ พ.ศ. ๒๔๖๙
๙.๒ ประขาขนเกดิความพงึพอใจ เขา้ใจ เตม็ใจ และใหค้วามรว่มมอืใบการขำระภาษแีละ 

คา่ธรรมเนยีมใบอนญุาตตา่ง  ๆใหแ้กท่อ้งถิน่
๙.๓ แผนการปฎปิตีงิาบสอดคลอ้งกบัหลกัเกณฑในการบรหิารบา้นเมอืงทีด่ี



แผนปฏิบติ้คามหน้าท่ีรับผิดชอบ ประจำปงีบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๙  
กองคลัง งาบพฒันารายไค้

เทศบาลตา่บลนาดบู อำเภอนาคนู จิงหวิดมหาสารคาม

เจา้พนกังานจดัเกบ็รายไค/้เจา้หนา้ที ่ ทึเ๋คร้บัมอบหมายคา้นการจดัเกบ็รายไค้
๑. สำรวจเตรยีมแบบพมิพต์า่ง ๆ
๒. ตรวจสอบและจดัทำบญัชผีูท้ีอ่ยใูนเกณฑเ์สยีภาษ1ีนปงีบประมาณตอ่ไป
๓. ออกหนงัสอืแจง้ผูเ้สยีภาษทีราบลว่งหนา้
๔. ประซาสมัพนัธเ์รือ่งการชำระภาษแีละคา่ธรรมเนยีมตา่ง ๆ
๕. รบัยืน่แบบภาษตีา่ง ๆ
๖. ตรวจสอบความถกูตอ้งของเอกสารซา้งตน้
๗. รบัชำระภาษ/ีสง่เงนิรายไตป้ระจำวบั

ผูอ้ำนวยการกองคลงั
๑. ตรวจสอบความถกูตอ้งซองรายการตามแบบแสดงรายการ/เอกสารประกอบการยืน่แบบๆ 
๒. แจง้ผลการประเมนิ 
๓. ออกตรวจสอบและตดิตามผูค้า้งชำระภาษ ี
๔. แจง้ผลการขีซ้าดกรณอีทุธรณภ์าษี
๕. แจง้ประเมนิภาษตีามหลกัเกณฑท์ีก่ำหนดโดยพจิารณาจากขอ้เทจ็จรงิประกอบ 

ปลดัเทศบาล
๑. ประซาสมัพนัธเ์รือ่งการจดัเกบ็ภาษ ี
๒. ตรวจสอบความถกูตอ้งซองคา่ภาษี
๓. ประเมนิภาษตีามหลกัเกณฑท์ีก่ำหนดโดยพจิารณาจากขอ้เทจ็จรงิประกอบ 
๔. ออกหนงัสอืแจง้เตอืนกรณIีมย่ืบ่แบบแสดงรายการภายในกำหนด 
๕. ออกหนงัสอืเตอืนผู!้มม่าชำระตามกำหนด
๖. ตรวจสอบตดิตามประเมนิผลการปฎบิต้งิานของเจา้หนา้ทีง่านของการจดัเกบ็รายไต้
๗. แจง้ความตอ่พนกังาบสอบสวบฝา่ยปกครอง (อำเภอ) เพือ่ดำเนนิตอ่ผูไ้มม่ายืน่แบบภายในกำหนด
๘. ประสาบกับอำ๓ อฃอทราบผลคดเีปนีระยะ ๆ

คณะผู้บริหาร
๑. พจิารณาคำรอ้งอทุธรณภ์าษ ี(พจิารณาการประเมนิใหม)่
๒. ลงมตขิีซ้าดตามคำรอ้ง และแจง้ผลการขีซ้าดใหผู้ร้อ้งทราบ 
๓. มอบอำนาจแจง้ความดำเนนิคดแีกผู่!้มม่ายืน่แบบภายในกำหนด 
๔. มคีำสัง่ยดึ อายดั และซายทอดตลาดทรพัยส์นิ

( นายนนัทกร ภบิาลจอมม)ี
เจา้พนกังานพสัด ุ ชำนาญงาบ รกัษาราซการแทน 

นกัวซิาการจดัเกบ็รายไต้



๖

ความเหน็ผูอ้ำนวยการกองคลงั V '1 'FYY^Ocv^'o-vii. vvU'Ai

(นางสาวออ่นจนัทร ์ไ,*ซยโก)
หวัหนา้ฝา่ยบรกิารงานคลงั รกัษาราขการแทน

ผอ้ำนวยการกองคลงั

ปลดัเทศบาลตำบลนาคนู

ความเหบ็รองนายกเทศมนตรตีำบลนาคนู.....................................................

(นายวรรณส ี ปดิเทสา)
รองปลดัเทศบาลตำบลนาคนู ปฏนิต้หินา้ที ่

นายกเทศมนตรตีำบลนาคนู

ความเหบ็นายกเทศมนตรเีพปํลบาคบ
อบุมัติ

I I ไม่อบุม้ติ เนือ่งจาก.

(นายไพรวลัย ์ศรจีนัทร)์ 
นายกเทศมนตรตีำบลนาคนู



แผนปฏบิตักิารจัดเกบ็ภาษทีีด่นิและสงิปลูกสร้าง ประจำป ีพ.ศ. ๒๕๖๙
เทศบาลตำบลนาดน อำ๓ อนาดน จังหวัดมหาสารคาม

ข้ันตอน ข้ันตอบของกิจกรรม ระยะเวลา
ข้ันตอนท่ี ๑ การตำเนบิการ

๑.๑ แตง่ตัง้เจา้พนกังานสำรวจและประกาศกำหนด 
ระยะเวลาลงสำรวจทีด่นิและสิง่ปลกูสรา้ง

ตลุาคม -  พฤศจกิายน ๒๕๖๘

๑ .๒ จดัทำรายการทีด่นิและสิง่ปลกูสรา้ง ตลุาคม -  พฤศจกิายน ๒๕๖๘
๑ . ๓ ประกาศบญัชรีายการทีด่นิและสิง่ปลกูสรา้ง
(ภ.ด.ส.๓) และแจง้เจา้ของหรอืผูค้รอบครองบญัชรีายการ
ทีด่นิและสิง่ปลกูสร้าง (รายบลุคล)

ภายในเดอืน พฤศจกิายน ๒๕๖๘

๑ .๔ ประขาขนตรวจสอบรายการทีด่นิและสิง่ปลกูสรา้งเพือ่ 
ขอแก้ไข

พฤศจกิายน -  ธนัวาคม ๒๕๖๘

๑ .๕ กรมธนารกัษจ์ดัสง่ขอ้มลูราคาประเมนิให ้อปท./ดาว 
โหลดขอ้มลูราคาประเมนิรอบใหม่

วันท่ี ® ธันวาคม ๒(£๖๓ (ตามทนังสิอส์ง่การ 
ต่วนท่ีสุต ท่ี มท.๐๘๐๘.๓/๒๖๗(ร: ลงวันท่ี ๓
ก.ย. ๒(รา๐๓)

๑ . ๖ ประขาสมัพนัธข์ัน้ตอนและวธิกีารเสยีภาษี ธันวาคม ๒๕๖๘ -  ก ุมภาพันธ์ ๒ ๕ ๖๙
๑ .๗ จดัทำบญัชรีาคาประเมนิทีด่นิและสิง่ปลกูสรา้ง มกราคม ๒๕๖๙
๑ .๘ ประกาศบญัชรีาคาประเมนิทนุทรพัยท์ีด่นิและสิง่ปลกู 
สร้าง

ก่อนวันท่ี ๑ กมุภาพนัธ ์๒๕๖๙

๑ .๙ แจง้ผลการประเมนิภาษโีดยสง่แบบประเมนิใหแ้กผู่เ้สยี 
ภาษี

ภายในเดอืนกมุภาพนัธ ์๒๕๖๙

๑ .๑ 0 การชำระภาษตีามแบบการแจง้ประเมนิ ภายใบเดอืนเมษายน ๒๕๖๙
ข้ันตอนท่ี ๒ ดำเนนิการจดัเกบ็

๑ .  รบัชำระภาษี มนีาคม -  เมษายน
๒. รบัชำระภาษ ี เบีย้ปรบั และเงนิเพิม่เกนิเวลาทีก่ำหนด พฤษภาคม - กนัยายน
กรพ ปีกติ
- รบัชำระภาษ ี(ชำระภาษโีนทนัท ี หรอืชำระภาษภีายใน 
กำหนดเวลา) (ภายในเดอืนเมษายน)

มนีาคม - เมษายน

กรณพีเิศษ
(๑) ชำระภาษเีกนิเวลาทีก่ำหนด (เกนิ ๑๕ วัน นบัแต่วันท่ี 
ไดร้บัแจ้งหนงัสอืเตอืน)

- รบัชำระภาษ ี เบีย้ปรบั รอ้ยละ ๔๐ และเงนิเพิม่ รอ้ยละ 
๑ ตอ่เตอืน ของจำนวนเงนิภาษ ี เศษของเดอืนนบัเปบี ๑ 
เดอืน

พฤษภาคม - กนัยายน

(๒) ชำระภาษภีายใบเวลาทีก่ำหนด (ไม่เกิน ๑๕ วัน 
นบัแตว่บัทึโ่ดรั้บแจ้งหนงัสอิเตอืน)

- รบัชำระภาษ ี เบีย้ปรบั รอ้ยละ ๒๐ และเงนิเพิม่ รอ้ยละ 
๑ ตอ่เดอืน ของจำนวนเงนิภาษ ี เศษของเดอืนนบัเปนี ๑ 
เดอืน

พฤษภาคม - กบัยายบ

(๓) ชำระภาษกีอ่นไดร้บัหนงัสอืแจง้เตอืน
' - รบัชำระภาษ ี เบีย้ปรบั รอ้ยละ ๑๐ และเงนิเพิม่ รอ้ยละ 

๑ ตอ่เดอืน ของจำบวบเงนิภาษ ี เศษของเดอืนบบัเปบี ๑ 
เดอืน

พฤษภาคม - กนัยายน



-๒-

ข้ันตอบ ข้ันตอบของกิจกรรม ระยะเวลาที่ปฎิบัต
(๔) ผร้บัประเมนิไมพ่อใจในผลการประเมนิภาษี

๑. รบัคำรอ้งอทุธรณจ์อใหป้ระเมนิคา่ภาษใีหม ่
(ลงทะเบยีนเลขทีร่บั)

กมุภาพนัธ ์ - ฌษายน

๒. ออกหมายเรยีกใหม้าชีแ้จงหรอีออกตรวจสถานที่ กมุภาพนัธ ์ - มถินุายน
๓. ชีข้าดและแจง้ผลใหผู้ร้อ้งทราบ มนีาคม - กรกฎาคม
๔. รบัขำระภาษ ี เบีย้ปรบั และเงนิเพิม่ มนีาคม -  กบัยายบ

ข้ันตอนท่ี ๓ ประเมนิผลและเร่งรัดการจฒับบั
๑. ไมข่ำระภาษภีายในกำหนดเวลา

- เมือ่ใกลจ้ะสิน้สดุเวลาทีป่ระกาศกำหนดใหข้ำระ 
ภาษ ีใหม้หีนงัสอืแจง้เตอืนผูท้ีย่งัไมช่ำระภาษี

พฤษภาคม

- สำรวจบญัชผีูค้า้งขำระภาษบีจีจบุนั พฤษภาคม - มถินุายน
- รบัขำระภาษ ีกรณผีูเ้สยีภาษขีำระเกนิกำหนดเวลา 

(มเีบีย้ปรบัและเงนิเพิม่)
- มหีนงัสอืแจง้เตอืนกรณผีูไ้มม่าขำระภาษภีายใบ 

กำหนดเวลา
- ออกตรวจสอบ /  ไปพบผูค้า้งขำระภาษี
- มหีนงัสอืแจง้เตอืนวา่จะคำเนนิการยดึ อายดัและ 

ขายทอดตลาดทรพัยส์บิ (นติกิร) ตาม ม.๖๒ เมือ่พน้เกา้ 
สบิวับนบัแต่วันทึ1๋ดร้บัหนงัสอืแจง้เตอืน

กนัยายน

๒. รายงานผูค้า้งขำระภาษ ีใหส้ำนกังานทีด่นิทราบ มถินุายน
๓. รายงาบคำนวณภาษทีีด่นิและสิง่ปลกูสรา้ง ให ้
คณะกรรมการภาษีๆ  ประจำจงัหวดัทราบ

มกราคม



แผนปฏบิตังิาบการจดัเกบ็ปา้ย ประจำป ี พ.ศ. ๒๕๖๙ 
เทศบาดตำบลบาดบู อำเภอนาดบู จังหวัดมหาสารดาม

แยกปฏบิตัดิามช้ันดอนจองกิจกรรม

ช้ันดอน ช้ันตอบซองกิจกรรม ระยะเวลาทีป่ฏบิตัิ
ช้ันตอนท่ี ๑ การเตรยีมการ

๑.๑ ตรวจสอบและคดัเลอืกรายซือ่ผูอ้ยูใ่บเกณฑเ์สยีภาษใีน 
ปงีบประมาณ (บญัชลีกูหนีต้ามเกณฑค์า้งรบั)

กบัยายน

๑.๒ สำรวจและจดัเตรยีมแบบพมิพต์า่งๆ ตลุาคม
๑.๓ ประซาสมัพนัธช์ัน้ตอบและวธิกีารเสยีภาษี ธนัวาคม - กมุภาพนัธ์
๑.๔ จัดทำหนงัสอืแจ้งให้ผู้มีหนา้ทีเ่สยีภาษทีราบเพือ่ยืน่แบบแสดง 
รายการทรพัยส์นิ (ภ.ป.๑) และควรออกหนงัสอิเวยีนแจง้ใหผู้้เสยีภาษ ี
ทราบลว่งหนา้ภาษปีาึย

ธันวาคม

ช้ันตอบท่ี ๒ ตำเนนิการจดัเกบ็
๒.๑ กรณมีปีา้ยกอ่นเดอืนมนีาคม

- รบัแบบแสดงรายการทรพัยส์นิ (ภ.ป.๑) และตรวจสอบความ 
ถกูตอ้ง

มกราคม - มีนาคม

- ประเมนิคา่ภาษแีละกำหนดคา่ภาษ/ีมหีนงัสอืแจง้ผลการ 
ประเมนิภาษ ี(ภ.ป.๓)

มกราคม - เมษายน

๒.๒ กรณมีปีา้ยหลงัเดอืนมนีาคม
- รับแบบ ภ.ป.๑ และตรวจสอบความถกูตอ้ง เมษายน - ธันวาคม
- ประเมนิคา่ภาษแีละมีหนงัสอืแจง้ผลการประเมนิ (ภ.ป.๓) ฒษายบ - ธันวาคม

๒.๓ การชำระคา่ภาษี มนีาคม -  กบัยายน
กรณปีกติ

- รบัชำระภาษ ี(ชำระใบวนัยืน่แบบหรอืชำระภาษภีายใบ 
กำหนดเวลา)

มกราคม - พฤษภาคม

กรณพีเิศษ
(๑) ชำระภาษเีกนิเวลาที่กำหนด (เกนิ ๑๕ วับ)นบัแต่วันท่ีใต้รับ 

แจง้ผลการประเมนิ
- รบัชำระภาษแีละเงนิเพิม่ เมษายน - กบัยายน

(๒) ผู้ประเมนิไมพ่อใจในผลการประเมนิภาษี
๑. รับคำรอ้งอทุธรณขีอใหป้ระเมนิคา่ภาษใีหม ่ (แบบ ภ.ป.๔) กมุภาพนัธ ์ - พฤษภาคม
๒. ออกหมายเรยีกใหม้าช้ีแจงหรอืออกตรวจสถานท่ี กมุภาพนัธ ์ - มถินุายน
๓. ข้ีขาดและแจง้ผลให้ผู้รอ้งทราบ (แบบ ภ.ป.๕) มนีาคม - กรกฎาคม



- ๒ -

ซ้ับตอบ ข้ันตอบของกิจกรรม ระยะเวลาทีป่ฏิบัติ
๔. รบัชำระภาษแีละเงนิเพิม่ มีนาคม - กนัยายน
๔. ปฎบิต้ติามคำสัง่ศาล (กรณนีำคดไีปสศ่าล)

หมายเหด กรณปีา้ยหลงัเดอืนมนีาคม การยืน่แบบการประเมนิ การชำระคา่ภาษแีละการอทุธรณ!ีหป้ฎบิตระหวา่ง 
เดอืนเมษายน-ธนัวาคม
ข้ันตอบท่ี ๓ ประเมนิผลและเรง่รัตการจดัเกบ็

๓.๑ ไมย่ืน่แบบแสดงรายการทรพัยส์นิ (ภ.ป.๑) ภายในกำหนดเวลา
- มหีนงัสอืแจ้งเตอืนผูท้ีย่งัไมย่ื่นแบบ (เพือ่ใกลจ้ะสิน้สดุเวลาที ่

ประกาศกำหนดไหย้ืน่แบบ)
มีนาคม

- มหีนงัสอืแจง้เตอืนผูท้ีไ่มย่ืน่แบบภายใบกำหนดเวลา หรอีผูท้ีย่งั 
ไมช่ำระภาษี

- คร้ังที ่ ๑ พฤษภาคม
- คร้ังท่ี ๒ มถินุายน
- คร้ังที ่ ๓ กรกฎาคม

- รบัชำระภาษ ี และเงนิเพิม่ตามมาตรา ๒๔ เมษายน - กนัยายน
- แจง้ความตอ่พนกังาบสอบสวนฝา่ยปกครอง (อำเภอ) สง่เร่ือง 

ใหน้ติกิร เพือ่ดำเนนิคดแีกผ่ไ้มย่ืน่แบบ ภ.ป.๑ ภายในกำหนด
กนัยายน

๓.๒ ย่ืนแบบ ภ.ป.๑ แลว้แตไ่มย่อมชำระภาษภีายใบกำหนดเวลา
- มหีนงัสอืแจง้เตอืนผูท้ีย่งัไมช่ำระภาษี

- คร้ังที ่ ๑ พฤษภาคม
- คร้ังที ่ ๒ มถินุายน
- คร้ังที ่ ๓ กรกฎาคม

- รบัชำระภาษแีละเงนิเพิม่ พฤษภาคม - กบัยายน
- ดำเนนิการบงัคบัจดัเกบ็ภาษ ี(ยดึ อายดั และขายทอดตลาด 

ทรพัยส์บิ) กรณหีลกีเลีย่งไมย่อมชำระภาษี
ตลุาคมเปน็ตน้ไป


